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歡迎您與小寶貝一同加入這有愛的大家庭  111.12.31公告
幼生姓名：             就讀班級：            教師：               
新生上課需準備之物品：
□書包  □衛生紙2 包、濕紙巾1包  □睡袋、棉被或睡袋  

□牙刷漱口用具（小班以下不使用牙膏）
□餐袋、碗、湯匙（試讀生試讀完成後會發放校園版）      
□換洗衣物二套(衣服、褲子、小內褲、襪子)

□個人喜愛可安撫情緒之小玩具或習慣性小棉被
□幼生個人水壺及使用個人物品（幼幼班:尿布、奶粉、奶瓶、圍兜）

入園(開學)日期：    2/1          
----------------------------------------------------------
親愛的家長您們好：剛踏入幼兒園的孩子，對陌生的環境、老師、同學，都會產生不安、焦慮，爸媽不妨試試以下的減壓方法。

* 快樂上學  4  Tips
1. 事先預告每天的行程

告訴孩子，幼兒園一整天課程和遊戲，等吃完下午點心，再上個團體遊戲或課程，爸媽就會接她回家。

2. 幼兒園很有趣
利用幼兒園的遊戲器材、教室好玩教具吸引孩子的注意力，讓他知道在學校裡會有很有趣的課程。
3. 態度堅定
離開孩子態度一定要堅定，千萬不要有捨不得讓他上幼兒園的感覺，以免孩子會錯意。
4. 不可不告而別

千萬不要因為怕孩子哭鬧，而偷偷離開孩子，這樣會造成他更大的不安與恐懼。

*家 長 須 知*(重要請詳閱)
親愛的家長您好：
     關心幼兒啟蒙教育是您我的責任。在這大環境的世界，我們都希望給孩子一個安心開心與健康的開始，歡迎您的寶貝來園就讀，我們將竭盡所能營造最完整的學習環境，為了讓您瞭解本園的一些基本措施我們特別提供您這一份「家長須知」留供存參，若有不明之處，請隨時洽詢本園，以保持密切聯繫，更希望您不斷給我們建議，以便幼兒提供最完整的照顧。謝謝您的合作！！

一、幼兒入園的環境適應：
1.開學前幾天，請抽空帶幼兒認識新環境，並熟悉園內的老師。

2.在開學前一天，請告訴他：「明天你就要上學囉!」，並協助他做好準備，以便熟悉友伴。
2.開學初幾天，自接送家長請準時(提早)來園，以免寶貝等得心慌。
5.為讓孩子感受安全感以減少過多陌生與害怕，故試讀期間不提供校車接送，若有特殊需求，再告知學校協助安排。
6.幼兒開學初期，請家長為他準備一~二套的衣服及他喜歡的玩具，可安撫幼兒到新環境的不安，回家後請多陪陪他，給予關懷，使他感受溫馨及安全感。
7.請多鼓勵幼兒親近老師，避免用「不聽話上學時告訴老師打你!」的話或塑造學校老師很兇的形象，使幼兒不敢接近老師。 
二、幼兒接送問題：

1.家長自接送幼兒時間表如下：
· 上學校園門口開放時間：7：30 ~ 9：00
· 放學校園門口開放時間：16：00 ~ 18：00 
請於18：00前將寶貝接回喔!(注意自接時間，否則將會產生不必要的延托費用)
本校加強校園門禁管理措施如下，惠請家長協助配合。
校園門禁管理
· 校園門禁管制時間：上午9：00-下午16：00，除公務需要並經學校許可外。大門除上學及放學時間開啟外，其餘時間皆關閉。
· 校園設置「訪客進出登記簿」，外來訪客請出示證件並登記相關資料。
· 為保護學生安全，學生於上課時間離校，應向老師完成請假，並由老師電話通知行政老師，再請家長帶回，不得擅自離開。
· 放學時間：下午16：00～18:00，請家長勿進入校園先行帶回子女，請在門口等候，並確實在接送表上簽名。
· 為保護孩童安全及交通順暢，請家長善用語音廣播系統，預防家長久候。
· 騎乘機車的家長請將機車停妥後熄火，汽車車輛請妥善停放，勿隨意停車。
*為維護寶貝的接送安全，若非學生之父母來接寶貝放學，請先前告知指定接送之家人姓名與關係。
*為維護校園安全與紀律，盼請每位家長本著愛護學生之心情，配合學校措施，感謝　您的支持與配合，不便之處敬請見諒。讓我們共同為孩子安全的學習空間努力並樹立良好的典範。
三、幼兒搭乘娃娃車注意事項：
1.搭乘校車之幼生家長們請協助配合搭乘時間，為顧及其他搭車幼生權利與校車學生之安全，校車無法停留過久，等待時間為三分鐘，若無法準時搭車請先告知，校車將會準時開離，請家長務必配合讓幼生準時上下車。
2.娃娃車接送幼兒回家時，敬請家長查看橄車大GPS行車系統，待娃娃車接近家門前請家長提前下樓等待寶貝回家，若遇家中無人，則將幼兒帶回學校，由家長到園自接。
3.幼生若有事臨時不搭乘娃娃車，請於娃娃車出車前4小時告知所方。
4.臨時有事更換送車地點，請於三日前先聯絡校方，以便另行安排校車路線，若校車正好經過您想送的地點，我們必代為轉送，倘若校車未經過該處且必須繞路時，煩請另作安排。
5.顧及行車安全與校車衛生請家長勿提供餐點於車上食用。
6.若有相關繳費或物品須轉達給班導師請再電聯二次確認。

四、請假與繳費注意事項：

1.幼兒因病或特殊原因，未能來園上學,請事先通知老師、或本園請假。
2.本園於每月25號<若逢例假，則往後推算一、二天>發次月繳費單，在當月10日前可於超商系統繳費相當便利收據家長留存即可。
*繳納月費方式相當多元有以下方式: a. 期限日前超商繳款b. 永豐臨櫃繳款 (超商過期仍可以臨櫃繳交)  c. 網路銀行APP轉帳 d. ATM轉帳 e. 金融機構匯款  f.至學校現金繳費
3.各項費用若需繳交，透過相關代轉，請再自行做二次確認動作，以免造成您的損失或困擾。
4.幼兒請假或中途退學，所繳各項費用之退還，依下列規定辦理退費：

（一）收費標準:
1-1. 日間托育：本園月費採每月10日前繳交每月月費。
1-2. 延長托育：如需延長托育（最多至晚上7時），依幼兒園延托規範訂之。
如兒童延托時間超過下午6:00後，每30分鐘加收100元
（未滿10分鐘者不計，超過10分鐘者（含）以30分鐘計之）。
1-3.本園投保公共意外險由本園負擔，平安保險依兒童團體平安保險依新北市兒童團體保險辦法規定辦理，由家長支付保險費用。
1-4. 校方於學期末安排寒暑假各三天以利教師為新學期課程作完善準備與便家長安排相關家族旅遊增近親子互動。

（二）退費標準：
本中心退費標準依據「新北市教保服務機構收費及退費標準」第六條訂定：公私立幼兒園退費規定如下：
1.學費(註冊費)退費標準：

  1-1 學期教保服務起始日前即提出無法就讀者，全數退還。
  1-2 入學後未逾六星期者，退還三分之二。
  1-3 入學後後逾六星期，未逾八星期者，退還二分之一。
  1-4 入學後逾學期八星期者，不予退費。
  1-5 入學逾十天未繳註冊費視為自動退學。
  1-6 無故缺席者不退費。
  1-7因故繳費後而無法就讀者，學費(註冊費)得扣除就讀月份保留至下學期。

  1-8學費(註冊費)保留以一學期為限。
   教保服務機構應於收費規定、繳費與退費收據，註記收退費基準及全學期教保服務起迄日，並由教保服務機構及幼兒之法定代理人各執一份。
2.月費退費標準修正為:本中心退費標準依據「新北市教保服務機構收費及退費標準」第八條訂定：公私立幼兒園退費規定如下：
2-1退費以每月教保日計算。 
2-2請假連續達五日以上，依新北市教保服務機構收費及退費標準第八條請假    
    日數退還午餐費、點心費、交通費，其餘項目不予費退。
2-3一、二月及七、八月跨學期月費不適用跨月份扣費。
2-4辦理退費請檢附繳費時所開立正本收據。
 (三）一般請假退費標準：有下列情形之ㄧ者，應按當月就讀日數比例，退還請假或停課期間之午餐費、點心費、交通費及按日或按次計算之課後延托費等代辦費項目，其餘項目不予退費：
1、事先請假且請假日數連續達五日以上。
2、因法定傳染病、流行病或流行性疫情等強制停課連續達七日(含假日)以上。
3、國定假日、農曆除夕與春節假期等連續假日達七日(含例假日、補假日及彈性放假日)以上。 

前項第三款之退費，採事先扣除方式辦理。但辦理補課之彈性放假日，不予退費。
五、生病、衛生與保健：
1.每日入園實施手部消毒及量體溫，若遇幼兒發燒情形，需請家長帶幼生就醫並在家休養。
2.幼兒若感染傳染性疾病，為求本身健康及避免影響其他幼兒，請讓幼兒留在家裡充分休5~7天至完全康復再入園。
3.幼兒園若有身體不適現象，我們會立即與家長聯絡，意外事件則就近送本園特約醫院處理。
4.委託教師餵食的藥品，務請裝好當天的份量，註明班別、姓名、並詳填幼兒委託用藥聯絡單或於當日9:00前填妥學校APP之託藥服務。
5.幼兒如果對某種食物過敏，請轉告老師。
6.請經常幫幼兒修剪指甲，幼兒若留長髮，請家長予以梳理整潔。
委託餵藥(相關委託證明文件填寫期限為入學至離校期間)
貴子女在本園就學上課期間，若有按時服藥之需要，家長同意委任班級導師施行該項之服務。家長會清楚告知班級導師餵藥之時間及相關注意事項，如班級導師依本人之指導代替家長餵藥，家長之子女仍發生不適，概由家長自行負責。
· 委託教師餵食的藥品，請正確填寫APP託藥單，清楚詳填幼兒姓名、班別、服藥日期、勾選時間及用藥方法並在家長處簽名。
· 托藥之藥量，請以當天需餵藥次數之份量為限，藥袋上請寫上幼兒姓名以防誤食。
· 為顧及幼兒用藥安全，託藥以醫師處方藥為限，不得委託成藥。
六、課後選修課程時間表：依各校不同請於各校行政領取相關資訊
七、本園親職溝通方式:
1.電訪：老師利用下午課餘時間，與家長用電話交談，以便了解幼兒在家的生活習慣。
2.校園APP系統：老師觀察幼兒在校行為表現及課程進行或相關重點聯繫會使用校園APP系統做第一時間提醒與對話，請家長善加利用。
3.本園教師不必隨車，早午自修時間均在教室內指導幼兒溫習課業與角落教學指導。
4.本園有教學經驗豐富的園長、老師及行政人員，隨堂對幼兒做個別教學測驗及學習觀察。
八、注意事項：
1.為了和您保持密切聯繫，本園經常會有校園APP及時通知、通知單發給家長，請您務必仔細閱讀，有疑問請打電話諮詢。
2.本園為保障全體學童之安全，特辦理學童平安保險。
3.本園定期舉行親職教育座談會，希望您踴躍參與，並提出心得，共同討論。

4.幼兒請假、轉學或搬家，請事先通知本園。
5.為不影響幼兒上課，上課時間教師不便接聽電話，由行政人員轉達或留話，請多利用培幼網頁APP之電子聯絡簿和老師聯絡。

6.若遇颱風或不可抗拒之外力因素，經行政院人事行政局規定不上課時，為顧及幼兒安全，本園將依發布命令執行，不再通知家長，敬請配合。
7.請避免在幼兒面前批評老師、園務工作或談論幼兒本身的缺失，請將問題直接向園方反應。 
九、服裝穿著時間:
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	制服
	運動服
	便服
	制服
	運動服


十、相關E化的校園設備：

智慧型接送自動語音廣播系統請善加利用減少孩子焦急收拾心情與您等待的時間
＊ 家長來園前、或騎車、開車到園前5~10分鐘，以電話撥打專線電話
『2266-6322 』。

＊ 家長於電話接通後響鈴1~3聲即可掛斷（無需通話費用）。

＊ 【來電廣播系統】接收後會自動顯示來電家長，並同步廣播幼童之姓名請先前準備。

＊ 廣播後，老師即可協助孩童先準備好至門口玄關等候區或辦公室等待家長接回。
手機視訊
到PLAY商店下載    SAMPO　CCTV 　  軟體
設備別名：  北極星 
帳號：  Polaris    密碼：              
Ps.操作上有問題，可洽詢班級老師                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
學生照片使用同意書說明:
照片授權使用：
1.孩子在校生活、課程及活動進行中，學校會進行錄影或拍照工作，一來做為學校活動的存檔紀錄，二來做為孩子在校生活的剪影，以上傳本校網站給家長點閱及下載，未來並在製作畢業紀念冊時中使用。
2.學校定期出版之刊物，學生活動的照片會使用於圖片的刊登。
3.學校的DM 文宣中也會摘錄部份學生活動照片，作為學校簡介的編輯。由於以上的照片需求，可能選自您孩子的照片，學校尊重並徵詢家長，是否同意授權學校使用貴子弟的照片。
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